
鄂尔多斯市工程建设项目审批与智

慧监管系统 操作指南

（国产服务器申报端）



北京建设数字科技股份有限公司

2

北京建设数字科技股份有限公司

2026 年 5 月



北京建设数字科技股份有限公司

1.概

3

述

为了构建统一审批流程、精简审批环节、完善审批体系、强化监

督管理等措施，进一步规范审批流程，提高审批效率，开发鄂尔多斯

市工程建设项目审批与智慧监管系统。

鄂尔多斯市工程建设项目审批与智慧监管系统采用 B/S 架构（浏

览器/服务器），并实现各子系统的一站式登录，拥有更清晰、更和

谐的人机交流，支持脚本编译以及二次开发的新功能，更加方便了之

后新的需求的添加。

2.办事指南相关信息查询

用户通过鄂尔多斯市政务服务网“特色应用”的‘工程建设项目’

统一身份认证点单登录进入系统界面，在办事指南可以看到相关类型

办理阶段、时间、流程等。
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在办事指南模块，点击对应的项目类型后，在点击右边‘流程图’

按钮，就可以看到对应的项目类型流程图。

在办事指南模块，点击对应的项目类型后，选择点击对应阶段下

面‘查看指南’按钮，就可以看到各旗区的工作地点、工作时间、联

系电话等。
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在当前页面的最下面还可以看到当前阶段可以办理的事项，点击

右边对应事项的‘申请材料’按钮，可以看到办理当前事项需要的材

料。

3.用户登录

在通过网址打开的页面，点击‘在线办理’按钮，进入系统登录
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页面，输入用户名和密码登录系统，登录成功后进入系统主界面。如

下图所示：

4.前期辅导

前期辅导是让审批人员根据项目的基本信息来确认当前项目属

于什么类型、需要办理哪些事项，避免申报错误或者漏报事项等。
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点击‘前期辅导’按钮，展示当前账号填报过的需要前期辅导的

项目数据信息。

在当前页面，状态栏里可以看到有三个状态。‘未提交’：当前

填报的前期辅导数据只是保存成功；‘已发起’：当前填报的前期辅

导数据已经开始流转还没有办结；‘已生成’：当前填报的前期辅导

数据已办结可以进行正常项目申报了。

在办理过程栏，点击对应项目的‘查看’按钮，可以看到当前前

期辅导数据流转信息，比如办理人、办理意见等相关数据。
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在操作栏，点击状态为‘未提交’对应项目的‘修改’按钮，可

以修改当前前期辅导数据。

在操作栏，点击状态为‘未提交’对应项目的‘删除’按钮，可

以删除当前前期辅导数据，被删除的数据不可恢复，请谨慎操作。
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点击‘新增辅导’按钮可以打开新增辅导表单。

正常填写前期辅导申请表单，填报完成后，点击当前表单最下面

‘保存’按钮，数据就保存到列表中，在列表状态栏展示的就是‘未

发送’；点击‘保存并发送’按钮，数据同样保存到列表中，但在列

表状态栏展示的就是‘已发送’。
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点击表单右上角‘返回’按钮，表单页返回到列表页面，但填报

的数据不会保存数据库中。

5.项目申报

前期辅导数据办结完成后，就可以点击‘项目申报’模块，进入

申报主界面。
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点击‘获取项目’按钮，就可以打开项目基本信息填报页面。点

击‘代办人员选择项目’按钮，就可以打开当前账号办结完成的前期

辅导项目，选择对应的列表数据就可以把数据写入当前的项目基本信

息页面。

补全剩下的数据信息，检查没有问题后，点击表单最下面的‘保

存’按钮，在项目申报列表可以看到对应的项目数据。
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点击‘保存并申报’按钮，选择审批层级，并在表单最下面点击

下一步。

第二个页面为‘选择阶段事项’表单，根据当前项目的类型，该

表单又分为 6 个阶段：立项用地规划许可阶段、工程建设许可阶段、

施工许可阶段、竣工验收阶段、并行推进阶段、临时并行推送阶段。

点击对应的阶段，展示对应阶段的事项（系统模块所有事项都选

中），选择需要办理的事项。每个事项的办理权限可以在对应的事项

后面‘选择审批区域’字段进行选择（比如高新的项目可以在对应事

项后面选择鄂尔多斯高新技术产业开发区）。
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检查没有问题后，选择对应的阶段后，再点击‘下一步’按钮；

如果项目基本信息有错误可以点击‘上一步’按钮。

如果当前办理的事项有附表单，则在保存成功后进入‘一张表单’

表单，如用地证、工程证、施工证、消防等事项附表单。附表单为必

填表单，已方便进行电子签证或者办理消防事项等数据。

第三个页面为‘一套材料’表单，显示的选择阶段的事项及材料。

显示的‘可选’标识，说明该材料有的话可以传，不牵扯的话可以不

用传；‘必传’标识，说明该材料必须上传。
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点击对应材料的‘上传’按钮，打开上传文件表单，点击‘本地

上传’按钮，继续点击右边‘上传’按钮，就可以打开当前电脑上可

以上传的文件，选中对应的材料，点击‘确认’按钮后，材料就上传

成功了。（每一个材料标识只能上传一个材料）

如果上传错误了，点击材料变成的‘ ’，就可以把上传的材料

删除，从新上传。
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检查没问题后就点击‘提交’按钮，发送成功。
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5.1.项目申报列表管理

项目填报完成，只点击保存，没有发送的项目，在列表中可以点

击对应项目的‘编辑’按钮，打开项目表单，按照项目申报模块说明

进行操作。

如果该项目不在申报或者不用这条记录，可以点击‘删除’按钮，

删除该条记录（提交后的项目不能删除）。

办理拆分的项目时，选择点击对应项目的‘拆分工程’按钮，打

开表单获取项目项目数据；点击表单‘生成’按钮，自动生成工程代
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码。

如果申报的项目当前阶段办理完成后，可以点击对应项目列表的

‘开始申报’按钮，按照项目申报说明进行下一个阶段的申报。
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想查看当前选中的项目办理到那个地方了，点击‘申报详情’按

钮，查看当前项目的办理阶段、状态等。

在申报详情表单，点击对应事项的‘下载审批结果’按钮，可以

下载对应事项的办理结果文件；点击要下载的材料后面的‘下载’按

钮进行对应办理结果材料下载。
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在申报详情表单，点击对应事项的‘办理过程’按钮，可以查看

当前事项的办理过程信息，包括办理人员、时间、意见、部门等信息。

在申报详情表单，点击对应事项的‘查看详情’按钮，可以以表

单的形式，查看对应事项的项目表单、材料、过程、结果等详细信息。
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6.申报管理

在申报管理大模块下面，有分为草稿箱、在办箱、办结箱、已撤

件、补齐补正（抽签）、重新申报这六大模块。

点击‘草稿箱’模块，展示的是保存没提交的所有项目，点击对

应项目的‘继续申报’按钮，就可以接着办理该项目；如果不需要刻

意点击对应项目的‘删除’按钮，删除该项目。

点击‘在办箱’按钮，展示的是已提交正在办理的项目。点击‘ ’
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按钮，可以看到当前项目办理哪些事项及办理状态等信息；点击对应

事项的‘办理详情’按钮，可以看到该事项的办理相关数据信息。

点击‘已办箱’按钮，可以看到已经办理结束的项目。点击‘ ’

按钮，可以看到当前项目办理哪些事项及办理状态等信息；点击对应

事项的‘办理详情’按钮，可以看到该事项的办理相关数据信息；点

击‘下载审批结果’按钮，可以下载当前对应事项的办理结果。

点击‘补齐补正(抽签)’按钮，可以看到需要补齐补正的项目。

补齐补正有分为‘窗口补齐’和‘部门补齐’两块。窗口补齐就是窗
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口发起的补齐，部门补齐就是项目正式审批的时候审批人员发起的补

齐。

点击对应办件后面的‘查看意见’按钮，可以看到发起补齐补正

的意见，建设单位可以根据意见点击对应的‘补正’按钮就行数据信

息修改或者补充，检查没问题后在表单最下面点击‘提交’继续审批。
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