
附件 3 

鄂尔多斯市其他建设工程消防验收 
备案与抽查办理指南 

一、事项名称 

其他建设工程消防验收备案与抽查。 

二、事项类型 

行政确认。 

三、办理依据 

1、《中华人民共和国建筑法》； 

2、《中华人民共和国消防法》； 

3、《建设工程质量管理条例》； 

4、《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》（中华

人民共和国住房和城乡建设部令第 51 号）等相关法规规章； 

5、国家工程建设消防技术标准。 

四、备案与抽查范围 

根据《中华人民共和国消防法》第十三条和《建设工程

消防设计审查验收管理暂行规定》第三十三条、第三十四条

规定，除应申请消防验收的特殊建设工程以外的其他建设工

程。 

五、申请资料 

（一）《建设工程消防验收备案表》；

（二）工程竣工验收报告；



建设单位申请施工许可或者批准开工报告前，应当提供

满足施工需要的消防设计图纸及技术资料。施工图应按照有

关规定通过施工图审查机构审查，并领取《施工图审查合格

证》。 

工程竣工验收前，建设单位应当组织对工程消防内容是

否符合下列要求进行竣工验收消防查验： 

1、完成工程消防设计和合同约定的消防各项内容； 

2、有完整的工程消防技术档案和施工管理资料（含涉

及消防的建筑材料、建筑构配件和设备的进场试验报告）； 

3、建设单位对工程涉及消防的各分部分项工程验收合

格；设计、施工、工程监理、技术服务等单位确认工程消防

质量符合有关标准； 

4、消防设施性能、系统功能联调联试等内容检测合格。 

对查验不符合前款规定的建设工程，建设单位不得编制

工程竣工验收报告。经查验符合前款规定的建设工程，建设

单位应当及时编制工程竣工验收报告，建设、设计、施工、

监理、技术服务等单位均需盖章、负责人签字。 

（三）涉及消防的建设工程竣工图纸。 

1、盖章齐全（建设单位公章，施工单位公章，竣工图

章等）的纸质竣工图纸，竣工图纸按《技术用复制图的折叠

方法》折叠成 A4 图幅，图标露出（详见竣工图纸清单）； 

2、PDF 格式电子竣工图光盘 2 份（纸质竣工图纸原件

扫描，内容及顺序必须与纸质竣工图纸一致，光盘封面加盖

建设单位和施工单位公章），光盘文件名称要求：单体建筑



名称+图纸名称，扫描分辨率不低于 300dpi。 

六、竣工图纸清单 

1、总平面图，应当包括：场地道路红线、建构筑物控

制线、用地红线等位置；场地四邻原有及规划道路的位置；

建构筑物的位置、名称、层数、防火间距；消防车道或通道

及高层建筑消防车登高操作场地的布置等。 

2、建筑和结构，应当包括：平面图，包括平面布置，

房间或空间名称或编号，每层建构筑物面积、防火分区面积、

防火分区分隔位置及安全出口位置示意，以及主要结构和建

筑构配件等；立面图，包括立面外轮廓及主要结构和建筑构

造部件的位置，建构筑物的总高度、层高和标高以及关键控

制标高的标注等；剖面图，应标示内外空间比较复杂的部位

（如中庭与邻近的楼层或者错层部位），并包括建筑室内地

面和室外地面标高，屋面檐口、女儿墙顶等的标高，层间高

度尺寸及其他必需的高度尺寸等。 

3、建筑电气，应当包括：电气火灾监控系统，消防设

备电源监控系统，防火门监控系统，火灾自动报警系统，消

防应急广播，以及消防应急照明和疏散指示系统等。 

4、消防给水和灭火设施，应当包括：消防给水总平面

图，消防给水系统的系统图、平面布置图，消防水池和消防

水泵房平面图，以及其他灭火系统的系统图及平面布置图等。 

5、供暖通风与空气调节，应当包括：防烟系统的系统

图、平面布置图，排烟系统的系统图、平面布置图，供暖、

通风和空气调节系统的系统图、平面图等。 



6、热能动力，应当包括：所包含的锅炉房设备平面布

置图，其他动力站房平面布置图，以及各专业管道防火封堵

措施等。 

七、办理流程 

（一）申请；

申请人通过互联网访问内蒙古消防设计审查验收监管

信息平台，按照要求填报上传相关申请信息及资料，并同步前

往当地行政服务中心消防设计审查验收受理窗口当面提出申

请，现场提交相关申请材料。 

按照相关要求，申请人应为建设单位法定代表人或者被

授权的建设单位工作人员。非建设单位法定代表人申请时需

提供法人授权委托书、法人身份证明复印件和被委托人身份

证明复印件。 

（二）受理、备案；

申请材料齐全，符合法定形式，予以受理；申请材料不齐全

或者不符合法定形式，一次性告知申请人需要补正的全部内

容；申请的建设工程依法不需要消防验收备案或不属于本单

位职权范围的，不予受理。 

（三）抽查与公告。

符合法定受理条件的现场通过内蒙古消防设计审查验收监管

信息平台随机抽取确定检查对象，建设工程未被确定为检查

对象的，建设单位领取《建设工程消防验收备案凭证》。随机

抽取确定为检查对象的，按照消防验收有关规定十五个



工作日内完成检查，出具《建设工程消防验收备案抽查/复查

结果通知书》，对不涉及国家、商业秘密的予以公示。 

检查不合格或未经复查合格的，建设单位应当停止使用。 

八、市、旗（区）两级住建部门办理权限划分 

（一）市住建局职责范围： 

1、国家、自治区、市政府投资的建设工程项目； 

2、鄂尔多斯高新产业园区、空港物流园区辖区范围内

的建设工程项目（暂定）； 

3、市住建局认为有必要直接办理的建设工程项目。 

（二）各旗（区）住建局职责范围： 

按照属地原则，各旗（区）住建局负责本行政区内除上

述市住建局职责范围外所有建设工程项目。 

同一建设工程项目内有任一单体建筑属于市住建局职

责范围的，该建设工程项目内的其他建筑一并由市住建局审

批；跨行政区域的建设工程项目，由市住建局指定管辖。 


